KOZSZOLGALLAS sorszam: 126320

Intézményi iktatdszam: N/937/2025.

ALLASPALYAZAT
‘t’ a Ve I . . Ve
NAGYSZENTJANOSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi ligyintézo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az 6nkormanyzat és intézményei szamlainak utalasa,
hazipénztar kezelése, pénziigyi-gazdalkodasi tertilethez tartozd adatszolgaltatasok, beszamolok
készitése, nyilvantartdsok vezetése, pénziigyi elszamolasok készitése, 0sszedllitdsa, szamlazas
kiilsé partnerek felé. Sziikség esetén intézkedések megtétele az dnkormdanyzat és koltségvetési
szervei kintlévGségeinek behajtasara. Palyazatok, tdimogatasok pénziigyi el6készitése, igénylése,
elszamolasa. Statisztikai adatszolgaltatdsok teljesitése. Civil szervezetek tamogatasainak
kezelése, elszamolasuk ellenérzése. Helyi szocidlis tdmogatdsok elbirdldsaban valo
kozremiikodés, kifizetések koordinalasa, PTR rendszerben val6 rogzitése. EBR, ONEGM és E-adat
rendszerek nyomon kovetése. Ado- és értékbizonyitvanyok kiallitdsaban valé kozremiikodés.
Ugyfélszolgalati feladatok elldtasa, falugondnoki szolgaltatds adminisztraciéjaban valo
kozremiikodés. A feladatokat a kozos onkormdnyzati hivatalhoz tartozo telepiiléseken Kkell
végezni (Nagyszentjanoson heti 32 6raban, Rétalapon heti 8 6éraban).

Bet6ltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagyszentjanos

A munkavégzés pontos helye: 9072 Nagyszentjanos, Vasut utca 1., 9074 Rétalap, Széchenyi
[stvan utca 68.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés 6 honap probaid6 kikotésével torténik. A palyazat Kiirdja a
palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanithatja. A palyazattal kapcsolatban dr. Németh Déaniel
jegyz6nél lehet érdeklédni személyesen a Nagyszentjanosi Kézos Onkormanyzati Hivatalban,
illetve telefonon a 96/350-597 telefonszamon. A munkaltaténal a juttatasokra a Kttv. és a
Képvisel6-testiilet altal elfogadott rendeletek az iranyado6ak. Egyéb juttatasok és cafetéria-keret
éves szinten keriil meghatarozasra.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositds, Gazdasagi kozépiskolai végzettség vagy mérlegképes
konyvel6i szakképesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- B tipusu jogositvany megléte, sajat gépjarmi hasznalatanak vallalasa

Jarmiivezet6i engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Ko6zgazdasagtan, mérlegképes konyveld

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP szakrendszer ismerete

- EBR42, ONEGM és E-adat rendszerek ismerete

- Onkormanyzati pénziigyi szakteriileten szerzett legalabb 2 év tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
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- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.08. 12:00
Palyazat benyudjtasanak médja: A palyazatokat postai uton (9072 Nagyszentjanos, Vasut utca
1.) vagy e-mail Utjan (jegyzo@nagyszentjanos.hu) varjuk.

A palyazat elbirdlasanak modja: A kivalasztas a palyazati anyagok alapjan torténik, a
kivalasztottak személyes meghallgatasara keriil sor. A hianyosan benyujtott palyazat
automatikusan elutasitasra Kkeril. A palyazat Kkiir6éja fenntartja a jogot a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.12. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Nagyszentjanosi Kézos Onkormanyzati
Hivatal hirdet6tablaja és honlapja

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.09.15.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.08.23.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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