Nagyszentjdnosi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

Szabalyzat a kozérdek(i adatok
elektronikus kozzétételérol

Az informécids onrendelkezési jogroél és az
informacioszabadsdgrél szolo 2011. évi CXII. torvény
35. § (3) bekezdése alapjan

Hatdlyos: 2021, januar 1. napjatd!




L. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja a kizérdek(l adatok és a kézérdekbdi nyilvdnos adatok (a tovabbiakban egyUtt:
kozérdek( adat) kdzzétételével kapcsolatos egységes Ugymenet, kbzzétételi eljaras és felelGsségi rend
kialakitdsa, valamint a kdzvélemény pontos és gyors tajekoztatasdnak biztositdsa.

. Aszabdlyzat hatdlya

1. A szabdlyzat hatdlya kiterjed Nagyszentjdnos Kézség Onkormdnyzata, Rétalap Kozség
Onkormaényzata {a tovdbbiakban egyiitt: dnkormanyzat), valamint a Nagyszentjanosi Kozos
Onkormanyzati Hivatal {a tovabbiakban: Hivatal, a hdrom szervezet a tovabbiakban egyitt:
Szervezet) altal kezelt kézérdek( adatok elektronikus kizzétételi rendjére.

2. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a kdzzétételben részt vevd személyre, valamint azon
személyre, aki munkaja sordn kdzérdek(i adatot dllit elé vagy keletkeztet.

Hl. A szabalyzat fogalommeghatdrozasi rendszere

A szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az informdcidés 8nrendelkezési jogrél és az
informacioszahadsagrdl szald 2011, évi CXII. t&rvény (a tovébbiakban: Infotv.) 3. §-dban meghatdrozott
értelmezd rendelkezésékkel.

v, Kozzétételi kotelezettség teljesitése

1. A honfapon kdzzé kell tenni az Infotv. 1. melléklete szerinti dltalanos kdzzétételi listaban
meghatdrozott, valamint a kilonds, tovabba egyedi kdzzétételi listdéban meghatédrozott, az
dnkormanyzatokra és szerveire vonatkozd adatokat.

2. A kdzérdek( adat kdzzététele érdekében a Szerveret alkalmazottja — aki a konkrét adatot
eléllitotta, tovabbd akinél a mikédés sordn az keletkezett — kdteles tovabbitani a kdzzétételi
felelds részére.

V.  Akozzétételben résztvevdk, a kdzzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

1. Az Infotv.-ben, valamint tovabbi jogszabalyokban meghatdrozott, kdzzététellel kapcsolatos
szabalyok betartdsardl a Szervezet teljes személyi dllomdnya kdteles gondoskodni. A kdzzétételt
illetden szitkséges dintések meghozatalaért Hivatal esetén a jegyzd, onkormanyzat esetén a
polgarmester a felelds.

2. Akbzzététellel kapcsolatos — jogszabalyok altal el&irt feladatokat — a jegyzd koordindlja, melynek
keretében
a) megallapitja és modositja a kbzérdek(i adatok elektronikus kizzétételérdl sz018 szabdlyzatot,
h) megallapitja és médositja a Szervezet egyedi kbzzétételi listdjat, valamint
c) kbzzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztdsa esetén

intézkedik a sziikséges teend&k megtételérsl.

3. A kozzététellel kapcsolatos feladatok kérében a jegyzé koordinalja a honlap tartalmanak belsé
egyeztetését,

4. A jegyzé kézzétételi felelGstket jeld! ki, tovabba gondoskodik a kdzzétételi feleldsdk munkakori
leirdsainak e feladat szerinti modositasardl. A jegyzd a kijelolt kozzétételi felel@sakrdl
nyilvantartdst vezet. '




5. Ajegyz6 adatktzlSket jeldl ki, tovabba gondoskodik az adatkdzlék munkakdri leirdsainak e feladat
szerinti modositdsardl. A jegyz6 a kijeldlt adatkdzlEkrSl nyilvantartast vezet.

Vi. A kdzzétételi felelds és az adatkozlé feladatai

1. Akdzzetételi felelds feladata:

a) rendszeresen attekintia honlap adattartalmat,

b) ellenbrzi a kizérdekl adatok nyilvdnossdgara vonatkozd jogszabalyok és belsd szabélyok
rendelkezéseinek megtartasat,

c) figyelemmel kiséri az altalanos, killonds és egyedi kézzétételi lista adatainak frissitését,

d) figyeimezteti az illetékes kollégat a frissitett adatok IV/2. pontban foglaltak szerinti
megklildésere,

e) szlkség esetén javasiatot tesz a jegyzénél a targykérben kiadott szabalyzatok méodositasdra,

f) gondoskodik a szdmdra megkiild6tt adatok hatédridére torténd tovabbitasardl az adatksdzls
részére,

g} gondoskodik a kbzzététel megtdrténtének ellendrzésérdl, tovdbbd a kbzzétételre kerild
adatok pontossagardl, szakszer(iségérdi és aktualizaldsarol,

h) gondoskodik a helyeshitett vagy frissiteit adatok tovdbbitdsarél az adatkozl8 részére,
valamint

i) kezdeményezi az adatkozl&nél a kdzzétett adatok szlikség szerinti eltdvolitdsat.

2. Azadatkdzld, mint adatkdzlésért felelds személy feladatai:

a) gondoskodik a kbzzétételi felelds dltal megkilddtt adatok honlapon torténd kidzzétatelérd,
folyamatos elérhet8ségérdl, valamint frissitésérdl,

b) gondoskodik a kdzlésre atadott adatokkal vald egyez8ségrél,

¢} azegységes kozadatkeress rendszerhez kapesolédds informatikai feltételeinek biztositasard!
az informatikus bevonasaval, valamint

d} gondoskodik az izemzavar haladéktalan, munkaidSben megkezdétt elharftdsardl, tovabbd az
elhdritas kezdeményezésérdl az informatikus bevonasaval.

VIl. A kozzétételi eljaras szabalyai

1. A honlapon t8rténd kdzzétételhez a jegyz§ jovahagyasa szlikséges, amelyet a kozzétételi felelds
szerez be elektronikus tton,

2. A kdzzététel kérelmezése elektronikus Uton torténik az adatkodzlé felg, amelyet a kizzétételi
felelds kiild meg.

3. A kézzéteendd adatok szakmai tartalmanak megfelelGségéért, valamint az atadott adatok
formatum, kitlalak, megjelenés szerinti kdzlésre vald alkalmassdgaért a kizzétételi felelds felel.

4. A kbzzéteend§ adatokat a kdzzétételi felelSs — az adatkdzlével egyeztetve — elektronikus Gton
vagy elektronikus adathordozdn kozzétételre alkalmas — kildndsen doc, xls, jpg vagy pdf —
formatumban eljuttatja az adatkézlGhoz.

5. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat elézd allapotanak archivumban tartdsat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem szlntethetd meg, az
adatvaltozds, frissités tényét, idejét, az Uj allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat
elavulasat egyértelmden fel kell tiintetni.

6. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kizadatkeresd rendszer szamara.

7. Afrissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve sziikség esetén
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az adat et6z8 allapotdnak archiv allomanyban vald elérhetfségét.




8. A kiOzzétett adat eltdvolitdsdnak szlikségességérdl a kizzétételi felelds értesiti az adatkozIbt, aki
az eltavolitds irdnt a megjeldlt idGpontban, ennek hianyahan haladéktalanul intézkedik. Az adat
honlapral vald eltdvolitdsanak rendje megegyezik az (j adat Kkozzétételére vonatkozo
eljarasrenddel.

VIl  Zard rendelkezések
1. Jelen szabdlyzat 2021, januar 1. napjdn Iép hatdlyba.

Jelen szabadlyzat hatalybalépésével egyidejlileg a tdrgykdrben kiadott valamennyi szabdlyzat
hatdlyat veszti.

Nagyszentjinos, 2020. december 28.
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